Dyrektor Powiatowego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego w Kwidzynie
ogtasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze
gtéwnego ksiegowego
w Powiatowym Zespole Ekonomiczno — Administracyjnym w Kwidzynie
Oferta nr 3/2019 z dnia 11.12.2019 r.

I. Miejsce Pracy:

Powiatowy Zespot Ekonomiczno — Administracyjny w Kwidzynie, Dziat Ksiggowosci.

ll. Planowany termin zatrudnienia:

01.01.2020 r.

lll. Wymagania niezbedne:

1. Wyksztatcenie $rednie zawodowe lub wyzsze odpowiedniej specjalnosci niezbednej do
wykonywania zadan na w/w stanowisku, zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.)

2. Dobra znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, przepisoéw ordynaciji
podatkowe;.

3. Co najmnigj piecioletnie do$wiadczenie na stanowisku gtéwnego ksiegowego w jednostkach
oSwiatowych.

4. Bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera i programu MS Office.

5. Obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej.

6. Petna zdolno$é do czynnosci prawnych i korzystanie w petni z praw publicznych.

7. Niekaralno$é za przestepstwo popetnione umysinie.

8. Nieposzlakowana opinia.

9. Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na niniejszym stanowisku.

IV. Wymagania dodatkowe:

1. Umiejetno$¢ koordynowania zadan i wspétpracy.
2. Dobra organizacja pracy wtasnej.

V. Zakres stanowiska pracy:

Obstuga ksiegowa szkét i placowek Powiatu Kwidzyriskiego.

VI. Rodzaj pracy:

1. Pelny etat.
2. Od poniedziatku do pigtku w godz. od 7:00 do 15:00.

VIl. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

curriculum vitae,

kserokopia $wiadectwa pracy lub inne dokumenty potwierdzajace zatrudnienie i staz pracy,
kserokopia dyplomoéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopia zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

os$wiadczenie o niekaralnosci,

o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgce na zatrudnienie na niniejszym stanowisku,
inne, ktore kandydat uwaza za wazne dla jego przysztej pracy.

Osoby zainteresowane prosze o sktadanie ofert na adres: Powiatowy Zespo6t Ekonomiczno

Administracyjny w Kwidzynie, 82-500 Kwidzyn, ul. Grudziadzka 8, z dopiskiem ,oferta pracy nr 3/2019"
w terminie do dnia 23 grudnia 2019 r.



Dokumenty aplikacyjne: CV, list motywacyjny — powinny by¢ oznaczone klauzulg dotyczgca wyrazenia
zgody na przetwarzanie danych osobowych. Dane osobowe zawarte w aplikacji beda przetwarzane przez
Powiatowy Zespot Ekonomiczno — Administracyjny w Kwidzynie w celu przeprowadzenia procedury naboru.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wytoniony w procesie rekrutacji, bedq dotgczone
do jego akt osobowych. Osoby, ktérych oferty zostang rozpatrzone negatywnie, bedg otym
poinformowane, a oferty zostang komisyjnie zniszczone.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego
Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego w Kwidzynie na stronie hitp://www.pzea kwidzyn.4bip.pl oraz
na tablicy informacyjnej jednostki.

Informacja telefoniczna (55) 646 45 00..
Po zatrudnieniu kandydat bedzie zobowigzany dostarczy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci.

Beata Sandomierska

Dyrektor

Powiatowego Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego
w Kwidzynie



