Zalacznik _
do Uchwaty Nr XXU((”O%iZ.OOH
z XXllsesji Rady Powiatu Kwidzynskiego

7 dnia.. 40 CAEMICQ. 2004 r.

STATUT
POWIATOWEGO ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO
W KWIDZYNIE

ROZDZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Powiatowy Zespdl Ekonomiczno-Administracyjny w Kwidzynie, zwany dalej w skrocie
PZEA, jest jednostkg budzetowa utworzona na mocy Uchwaly Nr XXty 498./2004r. Rady Powiatu
Kwidzynskiego z dnia 48.C204¢0,2004 r.

§2

Powiatowy Zespol Ekonomiczno-Administracyjny w Kwidzynie dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz.
1592 - z p6zn. zm.),

2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 1996 r., Nr 67, poz. 329
-z pdzn. zm.),

3) ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych. (tj. Dz. U. z 2003 r. Nr 15.
poz. 148 - z poézn. zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
-z poézn. zm.).

§3
PZEA jest jednostka organizacyjna powiatu, dzialajaca w formie jednostki budzetowe,
i nie posiada osobowosci prawnej.
§4

Terenem dzialania PZEA jest obszar Powiatu Kwidzyfskiego. a jego siedziba miesci si¢
w Kwigzynie przy ul. Grudzigdzkiej 8.
P




ROZDZIAL II ’
PRZEDMIOT 1 ZAKRES DZIALALNOSCI PZEA

.

§5

Przedmiotem dziatalnosci PZEA jest prowadzenie obslugi administracyjno-finansowej
i organizacyjnej szkot i placowek o$wiatowych a w szczegolnosei:

1) prowadzenie rachunkowosci, w tym: prowadzenie ksiag rachunkowych, przeprowadzenie
inwentaryzacji, wycena aktywow 1 pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,
sporzadzanie sprawozdan finansowych 1 innych, ktérych dane wynikaja z ksiag
rachunkowych, gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej obstugiwanych
jednostek organizacyjnych,

2) prowadzenie spraw pracowniczych obstugiwanych jednostek, w zakresie spraw kadrowych
i placowych, :

3) zapewnienie obstugi prawnej kierownictwa szkot 1 placowek,

4) przechowywanie i gromadzenie dokumentacji  finansowej, ksiggowej 1 kadrowej
oraz przekazywanie do archiwum zakladowego,

5) prowadzenie innych zadan zwigzanych z obstuga jednostek.

§6

I. Dyrektor kieruje dziataniami PZEA i reprezentuje jego jednostk¢ na zewnatrz - na podstawie
upowaznienia udzielonego przez Zarzad Powiatu Kwidzynskiego.

2. Dyrektora PZEA powoluje i odwoluje Zarzad Powiatu Kwidzynskiego.

3.Do wykonywania czynnosci prawnych, przekraczajacych zakres udzielonego upowaznienia
potrzebna jest zgoda Zarzadu Powiatu Kwidzynskiego - w formie pelnomocnictwa szczegdlnego.

4. Przelozonym stuzbowym Dyrektora PZEA jest Starosta Kwidzynski.

§7

Do zakresu dziatan Dyrektora PZEA nalezy w szczegOlnoscei:
1) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania i kierowanie jego dziatalnoscia,
2) zapewnienie prowadzenia rachunkowosci szkol i placowek oswiatowych oraz PZEA,
3) wspoldziatanie z dyrektorami szkot i placowek o$wiatowych we wszystkich sprawach
zwiazanych z obstuga administracyjno-finansowa tych jednostek,
4) reprezentowanie oraz dzialanie w imieniu PZEA wobec wladz, instytucji, organizacji i 0sob
trzecich,
5) skladanie w imieniu PZEA oS$wiadczen w zakresie praw i zobowiazan majatkowych
do wysokosci kwot okreslonych w planie finansowym,
elnienie obowiazkow gtownego ksiggowego dla jednostek obstugiwanych przez PZEA
W zakresie spraw okreslonych art. 35 ustawy o finansach publicznych.



§8

1. Strukture organizacyjna, podzial czynnosci, odpowiedzialno$¢ zatrudnionych osob okresla
regulamin organizacyjny PZEA.
2. Regulamin organizacyjny zatwierdza Zarzad Powiatu Kwidzynskiego na wniosek Dyrektora.
3. Pracownikow PZEA zatrudnia i zwalnia Dyrektor.
4. Dyrektor moze powierzy¢ pracownikowi PZEA obowiazki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:
a) prowadzenia rachunkowosci PZEA,
b) wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi PZEA,
¢) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczo-finansowych z planem
finansowym PZEA,
d) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosei i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

§9

1. Dyrektor i pracownicy PZEA  powinni posiada¢  kwalifikacje — odpowiednie
do zajmowanych stanowisk i petnionych funkcji, okreslone w odrebnych przepisach.
2. Wynagrodzenie pracownikéw PZEA okreslaja odrgbne przepisy.

ROZDZIAL 111
GOSPODARKA FINANSOWA PZEA

§10

|. PZEA prowadzi gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowej na podstawie wlasnego
planu finansowego - na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

2. PZEA jest finansowany z budzetu powiatu.

3. Plan finansowy realizuje dyrektor PZEA i ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidlowe
wykorzystywanie srodkow.

4. PZEA posiada wyodrgbniony rachunek bankowy.

5. Kontrole prawidlowosci rozliczen z budzetu powiatu prowadzi wlasciwa komorka organizacyjna
Starostwa Powiatowego w Kwidzynie.

§11

1. Odrebne przepisy okreslaja zasady:
1) ewidencji, planowania, sprawozdawczosci budzetowej, finansowej i statystycznej,
2) finansowania i rozliczen z budzetu powiatu.

§12
Prawa i obowiazki pracownikow PZEA okreslaja:
1) ustawa z dnia 26 czerwca 1974 roku - kodeks pracy (§j. Dz. U z 1998 r., Nr 21, poz. 94
-z pdzn. zm.),
2) ustawa z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U z 2001 r. Nr
142, poz. 1591 - z pozn. zm.)
3) regulamin pracy i rozporzadzenie Rady Ministrow z 26 lipca 2000 roku w sprawie zasad
nagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikow samorzadowych zatrudnionych
jednostkach organizacyjnych samorzadu terytorialnego (Dz. U z 2000 r. Nr 61, poz.708




ROZDZIAL 1V
POSTANOWIENIA KONCOWE
§13
I. Dyrektor PZEA ponosi odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie postanowien niniejszego statutu.
2. Statut zatwierdza Rada Powiatu Kwidzynskiego.
§ 14

Zmiany do statutu moga by¢ dokonane w trybie wlasciwym dla jego ustalenia.

§15

Likwidacji PZEA dokonuje Rada Powiatu Kwidzynskiego na wniosek Zarzadu Powiatu
Kwidzynskiego.

§ 16

1. Majatek PZEA jest mieniem komunalnym.

2. Do mienia komunalnego stosuje si¢ postanowienia ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1592 - z pdzn. zm.), ustawy
z 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (tj. Dz. U. z 1997 1. Nr 9, poz. 43 - z p6zn. zm.) oraz
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tj. Dz. U. z 2000 r. Nr 46, poz.
543 - z pdzn. zm.)

§17

W odniesieniu do spraw nie uregulowanych niniejszym statutem maja zastosowanie
przepisy prawa okreslone z rozdz. 1, w § 2 niniejszego statutu oraz inne, wlasciwe przepisy prawa.

§18




