Uchwata Nr XVI1/86/2016 Rady Powiatu Kwidzynskiego z dnia 24 pazdziernika 2076r.
w sprawie zapewnienia wspoélnej obstugi administracyjnej finansowej i organizacyjne;
niektérym jednostkom organizacyjnym powiatu oraz o zmianie uchwaty nr XXIll / 158 /
2004 Rady Powiatu Kwidzynskiego z dnia 28 czerwca 2004 r. w sprawie utworzenia
Powiatowego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego w Kwidzynie.(ZMIANA DO
UCHWALY: UCHWAEA NR XXVI/147/2017 RADY POWIATU KWIDZYNSKIEGO Z DNIA
30 PAZDZIERNIKA 2017 R.)

Uchwata nr XVIi/ 86 / 2016
Rady Powiatu Kwidzyriskiego

z dnia 24 pazdziernika 2016 .

w sprawie zapewnienia wspélnej obstugi administracyjnej finansowej i organizacyjnej niektérym jednostkom organizacyjnym
powiatu oraz o zmianie uchwaty nr XXIIl / 158 / 2004 Rady Powiatu Kwidzyriskiego z dnia 28 czerwca 2004 r. w sprawie utworzenie
Powiatowego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego w Kwidzynie.

Na podstawie art. 6a- 6d ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. 2 2016 r,, poz. 814 z pdZn. zm.)
w zwiazku z art. 48 ust. 1, ust. 3 i ust. 7 ustawy z dnia 25 czerwca 2015r. 0 zmianie ustawy o samorzgdzie gminnym oraz niektorych
innych ustaw (Dz. U. z 2015r poz. 1045) Rada Powiatu Kwidzyrskiego uchwala, co nastepuje:

§1

Z dniem 1 stycznia 2017r. Powiatowy Zespét Ekonomiczno-Administracyjny z siedzibg w Kwidzynie zwany dalej jednostke
obstugujaca prowadzi wspdlng obstuge dla jednostek organizacyjnych powiatu wskazanych w § 2.

§2

Jednostki organizacyjne powiatu, zwane dalej jednostkami obstugiwanymi, ktérych obstuge prowadzi jednostka obstugujaca:

1. Zespot Szkdt Ogodlnoksztatcgcych Nr 1 w Kwidzynie

2. Zespot Szkot Ogdlnoksztatcaeych Nr 2 w Kwidzynie

3. Zesp6t Szkot Ponadgimnazjalinych Nr 1 w Kwidzynie

4, Zespot Szkdt Ponadgimnazjalnych Nr 2 w Kwidzynie

5. Zespot Szkdt Ponadgimnazjalnych w Prabutach

6. Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Kwidzynie
7. Zesp6t Szkét Gimnazjalnych w Kwidzynie .

8. Zespot Szkdt Specjalnych w Kwidzynie
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9. Specjalny Osrodek Szkofno- Wychowawczy w Barcicach
10. Miedzyszkolny Osrodek Sportowy w Kwidzynie
11. Poradnia Psychologiczno Pedagogiczna w Kwidzynie

12. Centrum Domoéw dla Dzieci w Kwidzynie

§3

W ramach wspdlnej obstugi jednostka obstugujgca zapewnia wykonywanie zadan:

1. obstugi administracyjnej,
2. obstugi organizacyjnej,

3. obstugi finansowej, w tym rachunkowo$¢ i sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych w catosci.

§4

W uchwale nr XXIIl/158/2004 Rady Powiatu Kwidzyriskiego z dnia 28 czerwca 2004 r. w sprawie utworzenia Powiatowego ZespoiL
Ekonomiczno-Administracyjnego w Kwidzynie zmienia sie Zatgcznik Nr 1, ktéry otrzymuje nowg tres¢ zgodnie Zatgcznikiem Nr 1 dc
niniejszej uchwaty, zawierajgcym szczegoétowy zakres obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujgce;j tj. Powiatowego Zespott
Ekonomiczno-Administracyjnego, a takze organizacje oraz zasady jej funkcjonowania.

§5

1. Wykonanie uchwaty powierza sige Zarzgdowi Powiatu Kwidzynskiego.

2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Uzasadnienie

1. Zmiana ustawy o samorzgdzie powiatowym polegajgca na wprowadzeniu ustawg z dnia 25 czerwca 2015 r. 0 zmianie ustawy ¢
samorzadzie gminnym oraz niektdrych innych ustaw do ustawy ustrojowej zasad i trybu powotywania samorzgdowych centréw
ustug wspolnych tzw. jednostek obstugujacych (art. 6a - 6d) i zmiana brzmienia art. 5 ust. 9 w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1997 r. ¢
systemie o$wiaty, a takze zmiany w ustawie o rachunkowosci i w ustawie o finansach publicznych powodujg koniecznos¢
dostosowania zasad wykonywania przez PZEA w Kwidzynie obowigzkéw jednostki obstugujgcej w zakresie zapewnienia wspélne,
obstugi administracyjnej finansowej i organizacyjnej innych niektdrych jednostek organizacyjnych powiatu.

2. Niniejsza uchwata okresla przede wszystkim jednostke obstugujaca (PZEA) oraz jednostki objete obstugg (jednostki
obstugiwane) i jej zakres w odniesieniu do poszczegdlnych jednostek (art. 6a-6d ustawy o samorzgdzie powiatowym). Z uwagi na
nowe regulacje konieczne sg takze zmiany uchwaty nr XXI1l / 158 / 2004 Rady Powiatu Kwidzyriskiego z dnia 28 czerwca 2004 r. w
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sprawie utworzenia Powiatowego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego w Kwidzynie (statut), oraz uchwaty nr XXXI1V/237/201¢
Rady Powiatu Kwidzyriskiego z dnia 16 grudnia 2013 r. w sprawie zmiany nazwy placéwki opiekuriczo-wychowawczej , Domy dle
Dzieci w Kwidzynie” oraz zmiany statutu , Centrum Doméw dla Dzieci w Kwidzynie” (uchwata + statut).

3. Zmiana ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (art. 11 ust. 2) dostosowata wprowadzenie centréw ustug wspolnyct
oraz dopuscita powierzenie prowadzenia ksigg rachunkowych w odniesieniu do jednostek sektora finansow publicznych, innynr
jednostkom tego sektora na zasadach okreslonych w przepisach odrgbnych. Tymi przepisami odrebnymi sa regulacje
nowelizowanych ustaw ustrojowych samorzadu terytorialnego.

4. Zakres wspolnej obstugi nie moze obejmowaé kompetencji kierownikéw jednostek zaliczanych do sektora finansow publicznych
do dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzar, a takze sporzgdzania i zatwierdzania planu finansowego oraz
przeniesieri wydatkéw w tym planie. Pozostawienie w gestii kierownikéw jednostek obstugiwanych tych kompetencji, uwzglednie
uksztattowanie odpowiedzialnosci w jednostkach organizacyjnych sektora finanséw publicznych. Uprawnienia te jako podstawe
odpowiedzialno$ci za cato$é gospodarki finansowej nie moga zostac¢ przekazane na inny podmiot np. na kierownika jednostk
zapewniajgcej wspodlng obstuge.

5. Jednostka obstugujaca (PZEA) zaliczana do sektora finanséw publicznych bedzie zapewnia¢ realizacjg funkeji gtownegc
ksiegowego przez osobe spetniajacy te wymogi (kierownik lub pracownik), w jednostce obstugiwanej nie zatrudnia sig¢ gtéwnegc
ksiegowego. Z uwagi, na fakt, ze za przejete zadania odpowiedzialno$¢ na gruncie ustawy o finansach publicznych spoczywa n¢
kierowniku jednostki obstugiwanej zasadne jest, aby przekazanie obowigzkéw gtéwnego ksiggowego odbywato sig¢ na poziomie
kierownika. Kierownik jednostki obstugiwanej w dalszym ciggu bedzie dokonywat dyspozycji w odniesieniu do srodkow
publicznych, natomiast odpowiedzialno$¢ za realizacje tej dyspozycji bedzie nalezata do kierownika jednostki obstugujace;.

6. Jednakze podstawowa kompetencja kierownika jednostki sektora finanséw publicznych (jednostki obstugiwanej) jest:

1) prawo do zaciggania zobowigzar, w tym pienigznych, o ktérych mowa w art. 46, art. 258 ust. 1 pkt 3 i art. 261 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 . o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pézn. zm.),

2) prawo do dysponowania srodkami publicznymi, ktére to prawo mozna zrekonstruowac z tresci art. 54 ust. 1 pkt 2 powyzszej
ustawy.

Przepisy o finansach publicznych przewiduja réwniez inne kompetencije z zakresu gospodarki finansowej, ktére dotycza
samorzadowych jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej (jednostki obstugiwane). Chodzi tu m.in. o:

3) decyzje o przeniesieniu wydatkéw i zwigzane z tym wprowadzanie odpowiednich zmian w planach finansowych i informowanie ¢
dokonanych przeniesieniach (por. art. 258 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy o finansach publicznych oraz § 12 ust. 3 rozporzadzenia :
dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz. 1616)),

4) sporzadzanie, zatwierdzanie planéw finansowych i przekazanie zarzadowi (por. § 5 ust. 3 cyt. rozporzadzenia), na podstawie
informacji uzyskanych od zarzadu, a przyjetych w projekcie uchwaly budzetowej w niepetnej szczegStowosci klasyfikaci
budzetowe;j,

5) dostosowanie projektu planu finansowego do uchwaty budzetowej (art. 249 ust. 2 ustawy o finansach publicznych i § 8 ust. &
cyt. rozporzadzenia), przy czym rozporzadzenie nazywa je sporzadzaniem planéw finansowych przez dostosowanie planow
finansowych,

6) zmiany w planie finansowym bedace konsekwencjg zmian w uchwale budzetowej (§ 12 ust. 2 cyt. rozporzadzenia), po
otrzymaniu zawiadomienia przez kierownika.

7. W znowelizowanej ustawie o finansach publicznych (art. 53) wskazano, ze kierownik jednostki obstugujacej, jest odpowiedzialny
za gospodarke finansowg oraz rachunkowos¢ i sprawozdawczos¢ jednostki obstugiwanej. Wskazane przepisy stanowig novurr
normatywne. Ich zadaniem jest uregulowanie w przepisach prawa finansowego zasad odpowiedzialnosci za realizowane zadania.
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Podziat owej odpowiedzialnosci opiera sie na zasadzie “tyle odpowiedzialnosci, ile zadan". Nalezy ponownie podkresli¢, iz
proponowany zapis wskazuje wprost o odpowiedzialnosci za zadania z zakresu gospodarki finansowej, a nie za$ o przekazanit
odpowiedzialnosci za catos$¢ gospodarki finansowej pomiedzy kierownikami jednostek.

8. W $wietle powyzszego, ha podstawie art. 6a- 6d ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z
201901 r., Nr 142, poz. 1592 - z péZn. zm.), w zwigzku z 48 ust. 1, ust. 3 i ust. 7 ustawy z dnia 25 czerwca 2015r. 0 zmianie ustawy o
samorzgdzie gminnym oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2015r poz. 1045) podjecie proponowanej uchwaty jest konieczne i
uzasadnione.

Zatgcznik nr 1
do Uchwaly Nr XVI1/86/201¢
Rady Powiatu Kwidzynskiegc

z dnia 24 pazdziernika 2016 r

STATUT
POWIATOWEGO ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO

W KWIDZYNIE

ROZDZIAL |

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Powiatowy Zespét Ekonomiczno-Administracyjny w Kwidzynie, zwany dalej w skrécie PZEA, jest jednostkg budzetowa utworzong
na mocy Uchwaty Nr XXI11/158/2004r. Rady Powiatu Kwidzyriskiego z dnia 28 czerwca 2004r.

§2
Powiatowy Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny w Kwidzynie dziata na podstawie:
1. ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 814 z pézn. zm.),
2. ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie oéwiaty (tj. Dz. U. z 2015, poz. 2196 z p6zn. zm.),
3. ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (tj. Dz. U. z 2016, poz. 575 z pdzn. zm.),
4. ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych. (tj. Dz. U. z 2013, poz. 885 z p6zn. zm.),
5. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013, poz. 330 z p6zn. zm.),

6. ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych (tj
Dz.Uz2011r. Nr 127, poz. 721 z pézn. zm,)
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7. regulaminu organizacyjnego uchwalonego przez Zarzad Powiatu

§3

Terenem dziatania PZEA jest obszar Powiatu Kwidzyriskiego, a jego siedziba miesci sie w Kwidzynie przy ul. Grudzigdzkiej 8.

ROZDZIAL Il

PRZEDMIOT | ZAKRES DZIALALNOSCI PZEA

§4

1. Przedmiotem dziatalnosci PZEA jest prowadzenie wspéinej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek
obstugiwanych w szczegélnosci:

1) zadania w zakresie obstugi finansowej:

a) rachunkowosé, w zakresie:

1. przyjetej zasady (polityke) rachunkowosci;

2. prowadzenie, na podstawie dowodéw ksigegowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku
chronologicznym i systematycznym,

3. okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow;

4. wyceng aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;

5. sporzgdzanie sprawozdan finansowych i budzetowych;

6. gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawg;

7. poddanie badaniu, sktadanie do wiasciwego rejestru sadowego, udostepnianie i ogtaszanie sprawozdar finansowych w
przypadkach przewidzianych ustawg.

8. sprawozdawczo$é jednostek obstugiwanych w catosci, ktérych dane wynikaja z ksigg rachunkowych,

b) ustalanie, pobieranie i odprowadzanie dochodéw jednostek obstugiwanych na zasadach i w terminach wynikajacych 2
obowigzujgcych przepiséw_( w tym rozliczenia vat),

c) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi jednostek obstugiwanych, w granicach kwot okreslonych w planie finansowynr
jednostek obstugiwanych i zgodnie z planowanym przeznaczeniem po zatwierdzeniu dowoddéw ksiggowych przez kierownike
jednostki obstugiwane;j,

d) zapewnienie nalezycie dokonywanej wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczej lub finansowej z planem finansowym luk
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych takiej operacji, biezacy nadzér nad realizacjg planu finansowego oraz
informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu, w tym ocena realizacji zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych w danym rokt
szkolnym w odniesieniu do planu finansowego,

e) weryfikacja liczby godzin zajeé edukacyjnych prowadzonych przez poszczegélnych nauczycieli okreslonych w arkuszt
organizacyjnym i aneksach z planami finansowymi jednostek i aneksami do nich.

f) biezaca weryfikacja_prawidtowosci rozliczania przez dyrektorow jednostek o$wiatowych godzin ponadwymiarowyct
wynikajacych z zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych i anekséw do arkuszy,
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g) zapewnienie obstugi bankowej jednostek obstugiwanych,
h) zapewnienie obstugi finansowo ksiegowe]j Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych,
i) zapewnienie obstugi finansowo ksiegowej w zakresie funduszu zdrowotnego dia nauczycieli

j) zapewnienie obstugi finansowo ksiegowej w zakresie realizacji zadar jednostek obstugiwanych wynikajgcych z ustawy z dnia z
dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych,

k) zapewnienie obstugi finansowo ksiegowej w zakresie dofinansowania doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

Iy przedktadanie propozycji projektu budzetu oraz projektu zmian budzetu na podstawie materiatéw i wnioskéw przedkiadanych
przez jednostke obstugiwang,

m) zapewnienie obstugi finansowo ksiegowej jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji programéw rzadowych i innyct
projektow pomocowych w tym rozliczanie przyznanych dotaciji.

2) zadania w zakresie administracyjno-organizacyjnym:

a) zapewnienie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych: sporzadzanie list ptac, dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz
sporzadzanie deklaracji i naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US , itp
wystawianie zagwiadczen o zatrudnieniu, przygotowanie danych niezbednych do przeprowadzenia analizy i przygotowanie projekit
sprawozdania z wysokos$¢ $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego (art. 30a karty
nauczyciela)

b) zapewnienie obstugi kadrowej w tym ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagradzaniu, sporzadzanie sprawozdari GUS
dotyczacych zatrudnienia, informacji o zatrudnieniu i o ksztatceniu lub dziatalno$ci na rzecz oséb niepetnosprawnych (PFRON)

c) przechowywanie i gromadzenie dokumentacji finansowej, ksiegowej i kadrowej oraz przekazywanie do archiwum zaktadowego,
d) prowadzenie rozrachunkéw kasy zapomogowo pozyczkowej i zwigzkéw zawodowych,

e) $wiadczenie pomocy prawnej na rzecz jednostek obstugiwanych w zakresie konsultacji oraz weryfikacji zgodno$ci z prawerr
catoksztattu dziatalnosci jednostek obstugiwanych oraz zastepstwa procesowego.

2. Zakres wspolne] obstugi nie obejmuje kompetenciji kierownikéw jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji ustawowyct
zadan tych jednostek oraz kompetencji do dysponowania srodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzaniz
i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesiert wydatkéw w tym planie.

3. Zakres wspdlnej obstugi zapewnia realizacje zadan gtéwnego ksiegowego jednostek obstugiwanych przez osobe spetniajace
wymodgi, o ktérych mowa w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych. (tj. Dz. U. 2013, poz. 885:
pozn. zm.). W jednostce obstugiwanej nie zatrudnia sie gtéwnego ksiggowego.

§5

1. Dyrektor kieruje dziataniami PZEA i reprezentuje jego jednostke na zewnatrz - na podstawie upowaznienia udzielonego przez
Zarzad Powiatu Kwidzyriskiego.

2. Dyrektora PZEA powotuje i odwotuje Zarzad Powiatu Kwidzynskiego.

3. Do wykonywania czynnosci prawnych, przekraczajgcych zakres udzielonego upowaznienia potrzebna jest zgoda Zarzadi
Powiatu Kwidzynskiego - w formie petnomocnictwa szczegdlnego.

4. Przetozonym stuzbowym Dyrektora PZEA jest Starosta Kwidzynski.
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§6

. Strukture organizacyjna, podziat czynnosci, odpowiedzialno$¢ zatrudnionych oséb okresla regulamin organizacyjny PZEA.

§7

. Dyrektor i pracownicy PZEA powinni posiada¢ kwalifikacje odpowiednie do zajmowanych stanowisk i petnionych funkciji
okreslone w odrebnych przepisach.

. Wynagrodzenie pracownikéw PZEA okre$lajg odrebne przepisy.

ROZDZIAL 1l
GOSPODARKA FINANSOWA PZEA
§8

. PZEA prowadzi gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowej na podstawie wtasnego planu finansowego - ne
zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

. Plan finansowy realizuje dyrektor PZEA i ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykorzystywanie Srodkow.
. PZEA posiada wyodrebniony rachunek bankowy.

. Kontrole prawidiowoéci rozliczen z budzetu powiatu prowadzi wtasciwa komérka organizacyjna Starostwa Powiatowego w
Kwidzynie.

§9

Odrebne przepisy okreslajg zasady:

1) ewidencji, planowania, sprawozdawczo$ci budzetowej, finansowej i statystycznej,

2) finansowania i rozliczen z budzetu powiatu.

§10

Prawa i obowigzki pracownikéw PZEA okreslaja:

1) ustawa z dnia 26 czerwca 1974 roku - kodeks pracy

2) ustawa z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach samorzadowych (Dz. U z 2014 r. poz. 1202 z p6zn. zm.)

3) regulamin pracy i rozporzadzenie Rady Ministréw z z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzgdowych (tj. Dz. U. z 2014r., poz. 1786)

4) regulamin organizacyjny i zakresy obowigzkéw

ROZDZIAL IV

POSTANOWIENIA KONCOWE
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§ 11

1. Majatek PZEA stanowi wiasnos$¢ powiatu kwidzyniskiego i moze by¢ wykorzystywany dla potrzeb zwigzanych z jego
dziatalnoscia.

§12

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszym statutem majg zastosowanie wtasciwe przepisy prawa.
2. Statut wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017r.

3. Z dniem 31 grudnia 2016r. traci moc Statut PZEA nadany uchwatg nr XXIIl / 158 / 2004 Rady Powiatu Kwidzynskiego z dnie
28 czerwca 2004 r. w sprawie utworzenia Powiatowego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego w Kwidzynie.

Metadane - wycigg z rejestru zmian

Akcja Osoba Data

Dodanie dokumentu: Justyna Tarka 27-10-2016 13:58
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Akcja Osoba Data

Osoba, ktéra wytworzyta informacje lub odpowiada za tres¢ informaciji: 24-10-2016

Ostatnia aktualizacja: Justyna Tarka 03-11-2017 11:15
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